MAASLAR Sireg No
MUGLA SITKI KOCMAN Yayin Tar. :
UNIVERSITESI YAPIM SURECI Mevzuat No:
Strateji Gelistirme Dairesi SayfaNo : 1
Baskanhgi

Maas degisikligi ile
ilgili evraklarin
diizenlenmesi

A 4

Diizenlenen evraklarin
Say2000i programina giris
islemleri

Hatanin  dizeltilip

tutturma isleminin Evet
yapilmasi
Hayir

v Hata yoksa, maas islemlerinin
¢iktisinin alinmasi

A 4

Alman ¢iktilarin diizenlenip
imzaya sunulmasi

Y

Maas dosyalarinin
hazirlanmasi, teslim edilmesi

Maas banka
listesinin bankaya
e-mail yoluyla
gonderilerek
takibinin yapilmasi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

Aysen KARADAG

ONAY

Mesut AVCI




MAASLAR

Sireg No :

MUGLA SITKI KOCMAN Yayin Tar. :
UNIVERSITESI YAPIM SURECI Mevzuat No:
Strateji Gelistirme Dairesi SayfaNo : 1/1
Baskanlgi

Maas Yapim Siirecinde Karsilasilan Sorunlar

- Maas yapilacak dénemde gdreve yeni baglayan, istifa, mistafi, lcretsiz izin v.b.
gibi sebeplerle gbrevinden ayrilan personele ait belgelerin zamaninda birimimize

gonderilmemesi

- Universitemiz personeline ait dzel sigorta policelerinin zamaninda birimimize

gonderilmemesi

Maas Yapim Siirecindeki Oneriler

- Belgelerin zamaninda birimimize gdnderilmesi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

Aysen KARADAG

ONAY

Mesut AVCI




EK DERSLER Sureg No :
MUGLA SITKI KOCMAN Yayin Tar. :
UNIVERSITESI YAPIM SURECI Mevzuat No :
Strateji Gelistirme Dairesi SayfaNo : 2
Baskanlig
Her ayin ilk 2 is glinu ek
derslerin ek ders
programina girisi
A 4
Girilen ek derslerin  briit
tutarlarinin SAY2000i
prograrmndgkl matrahg bI‘I’IAm 2 giin
mutemetlerince girislerinin
yapilmasi
Kontroliiniin yapilmasi Hemen

Hatanin tespiti,

dizeltilmesi,

basiimasi
Birimler tarafindan nakit

Y hazirlanarak  dairemize
tesliminin yapilmasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAY
Aysen KARADAG Mesut AVCI




FAZLA CALISMA Sureg No
MUGLA SITKI KOCMAN KARSILIKLARI Yayin Tar.
UNIVERSITESI a) Rektorlitkk Merkez Mezuat_No:
Strateji Gelistirme Dairesi Birimleri Sayfa No : 3
Baskanlgi
YAPIM SURECI

Merkez birimlerden gelen fazla galisma
cetvellerinin Universite Yénetim Kurulu
Kararindaki saatlerle karsilastirmalar

yapilir.

\ 4

Bilgiler ek ders programina girilir.
Gerekli kontrolleri yapilarak, bilgilerin
ciktilar alinir.

Hatanin tespiti,
dizeltilmesi,
basiimasi
Ust vyaz ile ek ders
v R programindan alinan giktilar
i Yonetim Kurulu Karari
geregince ilgili birime
gonderilir
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAY
Mesut AVCI

Aysen KARADAG




MUGLA SITKI KOCMAN
UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanlig

FAZLA CALISMA
KARSILIKLARI
b) Okullarin

YAPIM SURECI

Sireg No

Yayin Tar.

Mevzuat No :

Sayfa No : 3/2

Okul mutemetlerinin hazirladigi
fazla calisma karsiliklari ek ders
programina giris yapilr.

Girisi yapilan fazla calismanin cgiktisi
alinarak kontroltiniin yapilmasi.

Hatanin tespiti ,

diizeltilmesi,

basiimasi
Varsa yanlislarin

A4 > dizeltilerek, alinan
giktilarin - mutemetlere
verilmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAY
Aysen KARADAG Mesut AVCI




EMEKLI KESENEKLERI | Stireg No
MUGLA SITKI KOCMAN Yayin Tar.
UNIVERSITESI YAPIM SURECI Mevzuat No :
Strateji Gelistirme Dairesi SayfaNo : 4
Baskanlgi

Maas islemleri bittikten sonra
kesenek bilgileri internet
ortaminda  SGK'ya  girigleri

yapilir.

A 4

Yapilan girislerin gonderilen
miktarla tutup tutmadiginin
kontrolii yapilir.

Hayir
Sorunun kaynadi
arastinir,
tutturulur
Evet
L Tutturulan emekli kesenekleri 6édeme
A —»| Yapilan birime teslim edilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAY

Aysen KARADAG Mesut AVCI




] YOLLUKLAR Siireg No
MUGLA SITKI KOCMAN a) Yurtici Gegici Gorev | Yayn Tar.
UNIVERSITESI Yollugu Mevzuat No -
Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanlig YAPIM SURECI SayfaNo : 5

istenilen belgelerin
teslimi ve kontroliniin
yapilmasi

v
Eksik belgelerin Evet
tespiti ve < Eksik belge var mi?
tamamlatiimasi
Hayir
\ 4
) 4 » | Bildirimin diizenlenmesi, imzalatiimasi
\ 4
Odenek talebinde Hayir mede
bulunulur, 6denek e belirtilen birimin ilgili
gelince ! - harcama kaleminde
odenedi var mi?
Evet
v
v | Odeme emri belgesi
diizenlenmesi
Odeme vyapilan birime
teslim edilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAY
Aysen KARADAG Mesut AVCI




MUGLA SITKI KOCMAN
UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanlig

YOLLUKLAR
a) Yurtici Gegici Gorev
Yollugu

YAPIM SURECI

Siire¢g No

Yayin Tar.

Mevzuat No :

Sayfa No: 5/1

Yolluklarin (Yurtici Gegici Gorev Yollugu) Yapim Siirecinde Karsilasilan

Sorunlar

- Istenilen belgelerde (asillari veya aslh gibidir yapilmis olmasi) eksiklik olmasi

Yolluklarin (Yurtici Gegici Gorev Yollugu) Yapim Siirecindeki Oneriler

- Tim belgelerin tamamlanarak islem yaptiriimasi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

Aysen KARADAG

ONAY

Mesut AVCI




MUGLA SITKI KOCMAN
UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanlig

YOLLUKLAR
b) Yurtdisi Gegici
Gorev Yollugu

YAPIM SURECI

Siire¢g No

Yayin Tar.

Mevzuat No:

Sayfa No: 5/2

Eksik belgelerin | Evet

Istenilen belgelerin

yapilmast

teslimi ve kontroliiniin

tespiti ve <
tamamlatilmasi

Odenek
talebinde
bulunulur,
Odenek gelince

A 4

Eksik belge var m1?

Hayir

A 4

Bildirimin diizenlenmesi,
imzalatilmasi

Gorevlendirmede
belirtilen birimin ilgili
harcama kaleminde
O0denek var m1?

Evet

A 4

Odeme emri belgesi
diizenlenmesi

Odeme yapilan birime

teslim edilir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

Aysen KARADAG

ONAY
Mesut AVCI




YOLLUKLAR Siireg No
MUGLA SITKI KOCMAN b) Yurtdisi Gegici Yayin Tar.
UNIVERSITESI Gorev Yollugu Mevzuat No :
Strateji Gelistirme Dairesi SayfaNo: 5/3
Baskanhd YAPIM SURECI

Yolluklarin (Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu) Yapim Siirecinde Karsilasilan
Sorunlar

- Istenilen belgelerde eksiklik olmasi

Yolluklarin (Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu) Yapim Siirecindeki Oneriler

- Tim belgelerin tamamlanarak islem yaptiriimasi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAY

Aysen KARADAG Mesut AVCI




y YOLLUKLAR Streg No
MUGLA SITKI KOGMAN c)Yurtici Siirekli Gérev | Yayn Tar.
UNIVERSITESI Yollugu Mevzuat No:
Strateji Gelistirme Dairesi . ] SN 574
Baskanligi YAPIM SURECI '
Istenilen belgelerin teslimi Tigili personele
yazi yazilir
\ 4
Belgelerin ve Kanuna Kanuna
uygunlugunun kontrolii ‘ uygun mu?
Eksik belgelerin Evet .
tespiti ve Eksik belge var mr? Evet
tamamlatiimasi
Bildirimin diizenlenmesi,
Y »| imzalatimasi < \ 4
” : Hayir
Odenek talg_blnde Adenek var mi?
bulunulur, édenek
gelince
Odeme emri belgesi diizenlenmesi
\ 4
Odeme vyapilan birime teslim
edilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAY
Aysen KARADAG Mesut AVCI




YOLLUKLAR Siireg No
MUGLA SITKI KOCMAN c)Yurtici Siirekli Gorey | Yayin Tar.
UNIVERSITESI Yollugu Mevzuat No :
Strateji Gelistirme Dairesi . ] T
Baskanligi YAPIM SURECI '

Yolluklarin (Yurtici Siirekli Gorev Yollugu) Yapim Siirecinde Karsilasilan
Sorunlar

- Istenilen belgelerde eksiklik olmasi

Yolluklarin (Yurtici Siirekli Gorev Yollugu) Yapim Siirecindeki Oneriler

- Tim belgelerin tamamlanarak islem yaptiriimasi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAY

Aysen KARADAG Mesut AVCI




YURTDISI ISLEMLERI | Stireg No
MUGLA SITKI KOCMAN a) Yurtdisi Burslan Yayn Tar.
UNIVERSITESI Mevzuat No.:
Strateji Gelistirme Dairesi YAPIM SURECI S o6
Baskanlig '

Her ayin ilk 3 giini
icinde yurtdis
bursunun yapilmasi

\ 4
Ayni glinkl déviz satis kuru
Uzerinden ilgili tlkenin para
birimi ile hesaplanir

\ 4

Qdeme belgesi diizenlenerek
Odeme yapilan birime teslimi edilir.

Teslim edilen belgenin
ayni  gin  bankaya
ulagsmasinin takibi
yapilir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAY

Aysen KARADAG Mesut AVCI




MUGLA SITKI KOCMAN
UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligi

KISI BORCLARI
(Istifa, Miistafi, Ucretsiz
Izin v.b.)

YAPIM SURECI

Siireg No

Yayin Tar.

Mevzuat

No.:

Sayfa No

7

Cesitli  sebeplerle ilisigi
kesilen personel hakkinda
alinan Rektorlik Onayinin

gelmesi

\ 4

Ilgili personel hakkinda Kisi Borclari
Hesaplama Cetveli diizenlenir

A 4

Dizenlenen Kisi Borglari Hesaplama
Cetveli Odeme yapilan birime st
yazi ile teslim edilir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

Aysen KARADAG

ONAY

Mesut AVCI




MUGLA SITKI KOCMAN
UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanlig

KISI BORCLARI
(Istifa, Miistafi, Ucretsiz
1zin v.b.)

YAPIM SURECI

Siire¢g No

Yayin Tar.

Mevzuat No.:

SayfaNo: 7/1

Kisi Borglarinin Yapim Siirecindeki Oneriler

- Tlisigi kesilen personelle ilgili bilgilerin zamaninda birimimize gelmesi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

Aysen KARADAG

ONAY

Mesut AVCI




5 ILK VEYA YENIDEN  [Stireg No
MUGLA SITKI KOCMAN ATANAN PERSONELE Yayin Tar.
UNIVERSITESI MAAS Mevzuat No.:
Strateji Gelistirme Dairesi HAZIRLANMA SURECI  |SayfaNo: 8
Baskanlig
Goreve yeni baglayan
personelin atama onayinin ve
goreve basladigi birimden
goreve baslama yazisi ve diger
belgelerin gelmesi.
Eksik Evet
belgelerin Eksik belge var mi?
tespiti, —
tamamlatiimasi

&
<
y

Evraklari tamamlanan personelin

» maasinin hesaplanarak nakit

belgesinin dizenlenmesi

Kesilen nakit belgesinin
evraklariyla birlikte
Odeme vyapilan birime
teslim edilmesi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

Aysen KARADAG

Mesut AVCI

ONAY




ILK VEYA YENIDEN Siireg No
MUGLA SITKI KOCMAN ATANAN PERSONELE |Yayn Tar.
UNIVERSITESI MAAS Mevzuat No.:
Strateji Gelistirme Dairesi HAZIRLANMA SURECI |[SayfaNo: 8/1
Baskanlidi

Maas Yapim Siirecindeki Oneriler

- Belgelerin zamaninda eksiksiz olarak birimimize génderilmesi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

Aysen KARADAG

ONAY

Mesut AVCI




MAAS-TAHAKKUK ISLEMLERI

[
1

Maaslar

N
I

Ek dersler

W
1

Fazla Calisma Karsilhiklari

Emekli Kesenekleri

Y
1

5- Yolluklar
a) Yurtici Gegici Gorev Yolluklan
b) Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklan
c) Yurtigi Siirekli Gorev Yolluklar
6- Yurtdisi Islemleri
a) Burslar
b) Ogrenim Giderleri
7- Kisi Borglari

8- ilk veya Yeniden Atanan Personele Maas Hazirlanmasi



